DYREKTOR REGIONALNEGO OŚRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI „WOM” W CZĘSTOCHOWIE, AL. JANA PAWŁA II 126/130
ogłasza nabór na stanowisko pracy: 
KIEROWNIK 
w Ośrodku Szkoleniowym w Złotym Potoku 
w wymiarze pełnego etatu na podstawie umowy o pracę.
1. Wymagania niezbędne:
- pełna zdolność do czynności prawnych,

- wykształcenie wyższe magisterskie, 

- minimum 5 lat stażu pracy,

- niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie, 
- umiejętność biegłej obsługi komputera, programów pakietu MS Office oraz 
         programu magazynowego, 
- znajomość zagadnień z zakresu prawa pracy, 

-  znajomość zagadnień z zakresu zasad prawidłowego żywienia, 

- umiejętność zarządzania personelem, 

- zdolności organizacyjne.
2. Wymagania dodatkowe:

- znakomita znajomość języka ojczystego w mowie i w piśmie, 
- prawo jazdy kat. B

- umiejętność obsługi urządzeń biurowych,

- łatwość nawiązywania kontaktów z ludźmi, 

- wysoka kultura osobista.
3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
- nadzorowanie i kierowanie całokształtem pracy ośrodka,

- organizowanie obsługi szkoleń, konferencji, narad,
- dbałość o sprawność i jakość świadczonych usług noclegowych i żywieniowych,

- planowanie pracy ośrodka w celu racjonalnego wykorzystania bazy,
- nadzorowanie i dbałość o mienie  ośrodka.
4. Wymagane dokumenty: 
- curriculum vitae (CV),
- list motywacyjny,
- kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, kwalifikacje, staż pracy,
- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbędnych w procesie rekrutacji (wzór w załączeniu),

- wypełniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie 
(wzór w załączeniu),

      - aktualne zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań wykonywania pracy na   stanowisku kierowniczym .
5. Miejsce i termin składania ofert: 
dokumenty należy przesłać w zamkniętej kopercie z podaniem adresu zwrotnego i dopiskiem „dotyczy naboru na stanowisko KIEROWNIK ” na adres:

Regionalny Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli „WOM”
 42 – 200 Częstochowa

 Al. Jana Pawła II 126/130
lub złożyć osobiście w pokoju 206 (sekretariat) w terminie do dnia 30 października 2006r.
6. Informacje dodatkowe: 
dokumenty kandydatów, które wpłyną do RODN „WOM” w Częstochowie po terminie wskazanym w pkt. 5 nie będą rozpatrywane.
7. Uwaga:
informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP RODN „WOM” w Częstochowie oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie placówki w terminie 14 dni od zakończenia procedury naboru kandydata.
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