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ZARZADZENIE nr RODN13_CZ.JZ.0132-22/06

Dyrektora Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM”
w Czestochowie

z dnia 19.09.2006 r. w sprawie wprowadzenia Zakiadowego Planu Kont

Na podstawie

- ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29.09.1994 roku (Dz. U. z 2002r. nr 76 poz. 694
Z pézn. zm. ),

- ustawy z dnia 30.06.2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr 249 poz. 2104
Z p6ézn. zm..),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. nr 142 poz. 1020 z p6zn. zm.).

Dyrektor RODN ,,WOM” w Czestochowie ustala dia jednostki
zakladowy plan kont.
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I Wrykaz kont

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 -
013 -
014 -
020 -
071 -
072 -
080 -

Srodki trwate

Pozostate $rodki trwale

Zbiory biblioteczne

Warto$ci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 -
130 -
131 -
132 -
135 -
137 -
139 -
140 -

Kasa

Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Rachunki biezace

Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych

Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne



Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

227 - Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzef

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy
330 - Towary

Zespél 4—Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Koszty wedhug rodzajow
401 - Amortyzacja

490 - Rozliczenie kosztéw

Zesp6él 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
740 - Dotacje i $rodki na inwestycje

750 - Przychody i koszty finansowe .

760 - Pozostate przychody i koszty



Zespél 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

870 - Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

900- Pozabilansowe konto techniczne

980- Plan finansowy wydatk6w budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

996 - Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych
997 - Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Zespol 0-—., Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1. rzeczowego majatku trwatego

2. warto$ci niematerialnych i prawnych,

3. finansowego majatku trwalego,

4, umorzenia majatku,

5. inwestycji.

Konto 011- ,Srodki trwale”

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwiazanych z wykonywana dzmlalnoscwc jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na
kontach 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkle zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkéow trwalych (z wyjatkiem umorzenia $rodkéw
trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071 ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei :

1. przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
$rodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych warto$é
poczatkowa $rodkéw trwatych,

2. przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych,

3. nieodplatne przyjecie Srodkéw trwatych,

4, zwigkszanie wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosei :

1. wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3. zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na koncie 011 ewidencjonowane sg $rodki trwale o wartosci przekraczajacej wielkos$¢ ustalong
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto§ci w momencie oddania do
uzytkowania, okre§lone w art. 3, ust.l, pkt.15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwale
stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku do
ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale wycenia si¢ wedhug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci tj.

1. w razie nabycia w drodze kupna - cena nabycia,

2. w razie wytworzenia we wlasnym zakresie — koszt wytworzenia ,

3. w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodplatny sposéb- wartosé
rynkowa, z dnia nabycia,

4. w razie nieodplatnego otrzymania s$rodka trwalego stanowiacego wlasno$¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie decyzji wlasciwego organu —
warto$¢ okreslona w tej decyzji .



Za ceng nabycia uwaza si¢ rzeczywista cene skladnika majatkowego, obejmujaca kwote nalezng
sprzedajacemu powigkszong o koszty zwiazane z zakupem, naliczone do dnia przekazania Srodka
trwalego do uzywania, a w szczegdlnosci :
- koszty transportu,
- zatadunku i wyladunku,
- ubezpieczenia w drodze,
- montazu,
- optat notarialnych , skarbowych i innych,
- odsetek , prowizji i roznic kursowych,
oraz pomniejszong o podatek od towaréw i ustug z wyjatkiem gdy podatnikowi nie
przystuguje obnizenie kwoty podatku naleznego lub zwrot réznicy podatku VAT.
W przypadku importu ,cena nabycia obejmuje clo i podatek importowy.
Za koszt wytworzenia uwaza sie warto§¢ W cenie nabycia, zuzytych do wytworzenia
rzeczowych skladnikéw majatku i wykorzystanych ustug obcych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w oparciu o:
1. ksiazke inwentarzows $rodkéw trwalych . Ksigga inwentarzowa zawiera wykaz
wszystkich srodkéw trwatych bez wzgledu na klasyfikacj¢ rodzajowa.
Ujmuje si¢ w niej przychody $rodkéw trwatych w porzadku chronologicznym , natomiast
rozchody odnotowuje si¢ w poszczegdlnych pozycjach, anulujac jednoczesnie ich numery
inwentarzowe.
2. karty obiektéw prowadzone oddzielnie dla kazdego obiektu przez caty okres ich
uzytkowania.
Karta obiektu zawiera: numer inwentarzowy obiektu, dat¢ wprowadzenia  do
uzytkowania oraz miejsce uzytkowania.

Konto 011 wykazuje wylacznie saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych wedtug ich wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 — Pozostale Srodki trwale.

Konto 013 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, 014 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo-
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w momencie wydania do
uzywania.
Na koncie 013 ewidencjonowane sa srodki trwate , ktérych warto$¢ poczatkowa przekracza 2%
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie
oddania do uzytkowania.
Na koncie W n konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych znajdujacych sig
w uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,, Umorzenie pozostalych
$rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”).
Na stroniec Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei :

1. $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

2. nadwyzki $rodkéw trwalych w uzywaniu

3. nieodplatne otrzymanie Srodkéw trwalych,
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

l.wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej.

2.ujawnione niedobory Srodkéw trwalych w uzywaniu.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 w ksiggach inwentarzowych umozliwia
ustalenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob i komérek
organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ srodki trwatle.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ $rodkéw trwalych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

Konto 014 —,, Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci zbioréw
Biblioteki. Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych ( z wyjatkiem
umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072 ,, Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych”).
Na stronie W n konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
1. przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
2. nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegoélnosci :
1. rozchéd zbioré6w bibliotecznych na skutek likwidacji , sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania,
2. niedobory zbior6w bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia .

Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencje szczegélowa prowadzi bibliotekarz szkoly w ksiedze inwentarzowe;.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych,
znajdujacych si¢ w jednostce.

Konto 020 -, Warto§ci_niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 ,Umorzenie sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” lub 072 ,, Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”.

Konto 020 moze wykazywaé saldo W n, ktdére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych cena nabycia nie przekracza wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych umarzane sa w 100% w momencie
oddania do uzywania, wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci przekraczajacej wielko$é
ustalona w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych umarzane sa zgodnie
z zasadami okre$lonymi w ustawie o rachunkowodci dla amortyzacji wartosci niematerialnych
i prawnych , z uwzglednieniem dlugosci okresu amortyzowania ustalonego w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych.



Konto 071 - ..Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartoSci niematerialnych i prawnych , ktore podlegaja  umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych okreslonych przepisami.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia,a na stronie W n — wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi sie wg zasad podanych w wyjadnieniach do
kont 011 i 020. '

Konto 071 moze wykazywaé saldo M a, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w momencie wydania ich do uzytkowania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn- wszelkie
zmniejszenia ~ umorzenia wartosci  poczatkowe] $rodkéw  trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w momencie oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie¢ w szczegélnosci :

1. odpisy umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptlatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetyczne;.

2. odpisy umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
stanowiacych niedobér, szkode,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei :

1. odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

2. odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek s$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

3. odpisy umorzenia dotyczace  $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w momencie wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,, Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 shizy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie W n konta 080 ujmuje si¢ w szczegélnosci :
1. poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,
2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnoéci gospodarczej,



3. poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

4. rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektow inwestycyjnych,a w
szczegblnosci:

1. $rodkéw trwatych,

2. warto$ci niematerialnych i prawnych,

3. wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4, rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw

gotowych $rodkéw trwalych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 zawiera co
najmniej wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegélnych rodzajow  efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia  poszczeg6lnych
obiektow  $érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakoniczonych.



Zespol 1 - .. Srodki pieniezne i rachunki bankowe .,

Konta zespoilu 1 ,, Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji :

krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasie
krétkoterminowych papieréw wartosciowych ,

krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
udzielanych przez bank kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pieni¢znych,
innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych .

Nk W=

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 ,, Kasa ,,

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe a na stronie Ma
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.

Przychody oraz rozchody gotéwki ujmowane sa na biezaco w prowadzonych raportach
kasowych.

Raporty kasowe prowadzi si¢ odrgbnie dla:
1. gotéwki dotyczacej wydatkéw budzetowych i dochodéw budzetowych,
2. gotowki dotyczacej dzialalnosci socjalnej,
3. gotowki dotyczacej rachunkow dochodéw wiasnych jednostki.
4, gotowki dotyczacej wydatkéw w walucie obcej
Kasjer odpowiada materialnie za stan gotéwki w kasie.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w Kasie.

Konto 130 ., Rachunek bieZzacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw ( wptywéw ) budzetowych
objetych planem finansowym.
Na stronie W n konta 130 ujmuje sie wplyw srodkéw budzetowych:
1. otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223
2. z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych ) w korespondencji z kontem
101,2211ub innym wiasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej , w tym réwniez §rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych ( ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych ), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu1,2,3,4,7 lub
8

2. okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunki dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 222 ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych ,,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym
zachodzi pelna zgodno$¢ zapisdw migdzy jednostka a bankiem.



Na koncie 130 obowiazuje zasada czystosci obrotu, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotow
nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw budzetowych

na stron¢ Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegbtowej prowadzonej dla kont:

1. wydatkéw budzetowych ; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,

2. dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw budzetowych, z tytuhu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
- srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku w korespondencji z kontem 223,
- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do kofica roku,

w korespondencji z kontem 222 .

Konto 132 ,, Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”

Konto 132 shuizy do ewidencji $rodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie W n konta 132 ujmuje sic wplywy $rodkéw pobranych tytutem dochodéw na
rachunek bankowy, a na stronie Ma- wyplaty $rodkéw z rachunku bankowego na realizacj¢
wydatkéw finansowanych dochodami wiasnymi jednostki budzetowe;j.

Ewidencja szczegélowa do konta 132 powinna zapewniac podziat $rodkéw wedlug rachunkow
bankowych oraz wedlug pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodéw
wlasnych.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych dochodéw wiasnych.

Konto 135 ., Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw specjalnego przeznaczenia a w szczegblnosci
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie W n konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunek bankowy,ana stronie Ma-
wyptaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo W n, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych.

Konto 137 — ..Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadaf, projektéw lub programow, a w szczegblnodei  Srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnoé¢é zapiséw konta 137 migdzy ksiggowoscia jednostki
a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkéw, a na stronie Ma — wyptaty $rodkow.



Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 139 ,, Inne rachunki bankowe .,

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace oraz specjalnego przeznaczenia.
W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1. akredytyw bankowych otwartych przez jednostk¢ budzetowa,

2. czekéw potwierdzonych,

3. sum depozytowych

4. sum na zlecenie.

5. $rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowah wylacznie na podstawie dowodow bankowych ,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno§¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie W n konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkdéw
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzil wydzielonych $rodk6w
na rodzaje, a takze wediug kontrahentow.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pieni¢znych znajdujacych
sie nainnych rachunkach bankowych.

Konto 140 ., Kréotkoterminowe papiery wartoSciowe i inne $rodki_pienigzne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkéw
pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej
(czeki obce, weksle obce itp.) oraz $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sic zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartodciowych i1 innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma- zmniejszenia  stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych Srodkow pieni¢znych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych  papieréw wartosciowych i innych
$rodk6w pienigznych,

2. wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych  krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych z podzialem na poszczegblne
waluty obce,

3. wartod¢ krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych.



Zespol 2 .. Rozrachunki i roszczenia

Konta zespohu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdw oraz roszczen.

Konta zespolu 2 shiza do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegStowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczenn i roszczeh spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczeh oraz stanu naleznofci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podzialem wedtug
kontrahentéw oraz jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robét i ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci ztytuhn przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznoéci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznoéci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i
zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma-

stan zobowigzan.

Konto 221 - ,, Naleznosci z tytulu dochodéw_ budzetowych”

Konto 221 shizy do ewidencji naleznoéci jednostek budzetowych, z tytulu dochodéw
budzetowych, w ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych i zwroty nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia ) naleznosci .

Ewidencja szczegélowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikéw i podzialek
klasyfikacji budzetowej na kontach analitycznych.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma- stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 - ., Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw  budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.



Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek Urzedu
Marszatkowskiego w Katowicach dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przekazanych do
kofica roku, w korespondencji z kontem 130 ,, Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Konto 223 - ., Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shizy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
1. w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych na 800 ,, Fundusz zasadniczy ,,
2. okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie ich
wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 130.
Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma , ktére oznacza stan érodkéw  budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do korica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica roku w korespondencji-
z kontem 130 ., Rachunek biezacy jednostek budzetowych ,,

Konto 225 - ., Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegblnoscei z tytutu dotacji, podatkow
nadwyzek srodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowiazan
wobec budzetow.

Konto 227 — .Rozliczenie dochodéw ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki $rodkéw funduszy
pomocowych lub zaliczenie dochodow na zwiekszenie $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy
pomocowych.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow zrealizowanych przez
jednostke.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw na
rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na zwiekszenie srodkéw funduszy
pomocowych.

Konto 228 — ..Rozliczenie wydatkéw ze Srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze $rodkow
funduszy pomocowych.



Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych,
w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w korespondencji
z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ $rodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych przez
jednostke na realizacj¢ programu.

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych Srodkéw z funduszy
pomocowych lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 229 - ,, Pozostale rozrachunki publiczno —prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publiczno-prawnych ,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazafi, a na
stronie Ma-zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publiczno-
prawnych.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi  z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych , zaliczonych zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen , np. naleznoéci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia , umowy o dzielo , umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegoélnosci :

1. wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzefi,

2. wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3. wartod$é $wiadczeh rzeczowych zaliczanych do wynagrodzef,

4. potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodze.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen. Do konta 231 jest prowadzona ewidencja
szczegbtowa na imiennych kartach wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw.

Konto 234 - ., Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z
wszelkich innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegoélnosci :
1. wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke,
2. naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonywanych przez jednostke Swiadczen
odptatnych,
3. naleznodci z tytuhu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
4. naleznosci i roszczen od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,
5. zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegblnosci :
1. wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2. rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych,
3. wplywy naleznosci od pracownikow.



Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnic mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci , roszezen i zobowiazan z poszezegélnymi pracownikami wedtug typow rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow

Konto 240 - ., Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowiazah nie objetych ewidencja na kontach 201-234.

Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i rdznego rodzaju rozliczefi ,
a takze krétko- i dlugo terminowych naleznoéci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ pozostale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiazan na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozchodéw,
roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo Ma stan zobowiazan.



Zespol 3 - ., Materialy i towary .,

Konta zespohu 3 ,, Materialy i towary ,, shuza do ewidencji :
1) Zapasow :
- materiatléw konto 310
- towar6w  konto 330
2) rozliczenia zakupu materialéw i towarow oraz ustug — konto 300
Na kontach 3101330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialow i towaréw znajdujacych si¢
we wlasnym magazynie jednostki. w cenach zakupu.
Koszty zwiazane z zakupem materialéw i towaréw odnoszone sa W koszty w okresie ich
poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow i towar6w na kontach wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych.

Konto 300 - ., Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw , towaréw  (artykulow
spozywezych), robét i ustug ,a w szczegblnosei do ustalenia :

1. wartosci materialéw i towaréw w drodze,

2. wartoéci dostaw niefakturowanych,

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ :
1. faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych Iacznie z naliczonym podatkiem VAT
2. podatek vat,podatek akcyzowy , podatek importowy i clo pobierane przy imporcie,
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig :

1. warto$é przyjetych dostaw i ustug

2. naliczony podatek vat do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow.

3. naliczony w fakturach podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od
podatku naleznego dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego zwickszajacy ich wartosc,
lub obcigzajacy whasciwe koszty,

4. naliczony podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy Srodkow trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zwigkszajacy ich wartos¢.

Ponadto za posrednictwem konta 300 mozna rozliczy¢ :

1. koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

2. oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie,

3. niedobory i szkody , nadwyzki w transporcie,

4. reklamacje ( sprostowania ) dotyczace faktur dostawcow

5. odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia

Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary w drodze) a saldo Ma stan
dostaw lub ustug nie fakturowanych. Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylacznie do
wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw nie fakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto 310 - ,, Materialy”

Konto 310 , Materialy ,, sluzy do ewidencji zapasow materialéw, w tym takze opakowan
odpadkéw znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych , jak rowniez we wilasnym
i obcym przerobie.



Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapasu materialéw ,
a na stronie Ma-jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére wyraza stan Zzapasow materialdw w cenach
zakupu netto.

Na stronie Ma konta 310 ewidencjonuje si¢ rozchody materiatbw 2z magazynu oraz
zmniejszenie wartosci zapasow.

Materiaty ewidencjonowane sa w cenach zakupu netto.

Konto 330 - .. Towary”

Konto 330 ,, Towary ,, stuzy do ewidencji zapaséw towaréw znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych i obcych, jak réwniez we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sic zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapasu towarow , a
na stronie Ma-jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow towardOw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.



Zespol 4 .. Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie .,

Konta zespolu 4 ,, Koszty wedlug rodzajéow i ich rozliczenie ,, stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym iich rozliczenia.

Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowane z dochodéw wilasnych jednostek
budzetowych.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 - kosztéw finansowanych - zgodnie z odrgbnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji , pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowychi strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - .. Koszty wedlug rodzajéw”

Konto 400 shuizy do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty,a na stronie Ma—ich zmniejszenie.
Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywa¢ w c1qgu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860 .

Konto 401 - ,Amortyzacja”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odplsy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto
860.



Zespél 7 - .. Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespolu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania ,, stuza do ewidencji :

1. przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towarow,
przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych

2. podatkéw nie obciazajacych kosztéw na koncie 400

3. dotacji i subwencji otrzymanych, kiére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespohu 7 ujmuje si¢ réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe w
ramach dochod6w wilasnych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ datg wykonania $wiadczenia zgodnie z umowa
kupna —sprzedazy (a w szczegblnosci wysylki , odbioru ustugi ), a w eksporcie wyrobéw
i towaréw — date przewiezienia ich przez granicg, potwierdzong przez graniczny urzad celny.
Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - ,, Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 shizy do ewidencji sprzedazy produktow ( wyrobéw gotowych i polfabrykatoéw oraz
rob6t i ustug ) wiasnej dzialalnodci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo-
wyodrebnionej oraz kosztu ich wytworzenia.

Na koncie 700 ewidencjonuje si¢ na stronie Ma przychody ze sprzedazy w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860
,, straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Na koniec roku obrotowego konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 740 - ., Dotacje i §rodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu, srodkow pozabudzetowych,
funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie dziatalnosci podstawowej. Na koncie 740
nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki pienigzne zakladéw budzetowych i dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem
800 oraz zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225 (z wyjatkiem zwrotéw otrzymywanych
przez jednostki budzetowe, ktére podlegaja ujeciu Wn konto 221, Ma konto 750).

Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢ w ciagu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane w korespondencji
z kontem 131, lub dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji
z kontem 225; na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne wynikajace z przepiséw prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wptynela na rachunek

jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji
z kontem 225.

W koticu roku saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami ktére przenosi sig:
- saldo Wn — na stron¢ Wn konta 860,

- saldo Ma — na strong¢ Ma konta 860

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.



Konto 750 - ., Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych; a w szczegélnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji i papieréw
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaplacie zobowiazan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji , dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytulu operacji finansowych , a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow
wartoéciowych , przychody z udzialow 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek , dyskonto przy zakupie weksli , czekow obcych i papierdw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe
W konicu roku obrotowego przenosi si¢:

1. przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na stron¢ Ma

konta 860 ( Wn konto 750).

2. koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750)

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - .. Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki tj. wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji na
kontach 700, 740 i 750.

W szczegolnosci na koncie 760 ujmuje sig :

1. na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, a na stronie Wn - koszty osiagnigcia
tych przychodéw, tj. wartos¢é w cenach zakupu lub nabycia tych materialéw.

2. na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji

3. na stronie Ma pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczeglnosci
odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny i nieodplatne otrzymane s$rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty
operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6lnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione,
umorzone i niedciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od dluznikow ,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane S$rodki
obrotowe

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ :

1. na strone Wn konta 860 — warto$¢ sprzedanych materialow w cenach zakupu lub
nabycia oraz pozostate koszty operacyjne , w korespondencji ze strona Ma konta 760,

2. na strone Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy skladnikéw majatkowych
ujmowanych na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze
strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie Ma
réwnowarto$é amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W konicu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.



Zespol 8 - ., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy ,, stuza do :ewidencji funduszy,

wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 800 - ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 shizy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. przeksiegowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860 , Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik

finansowy ,,
2. przeksicgowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3. przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810.

4. przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia

wyniku finansowego z konta 820,

5. pokrycie amortyzacji podstawowych s$rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych,

6. roznice z aktualizacji srodk6éw trwalych,

7. warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych i
inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1. przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860 ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy ,,

2. przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych  wydatkéw
budzetowych z konta 223 ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych ,,

3. wplyw dotacji i §rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4. réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

5. nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i 1nwestycp
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwiekszen i zmniejszenn funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére
oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - .. Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji :

1. dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czqsm uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

2. réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentéw srodkéw budzetu w czgsci

uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$é srodkéw budzetowych wykorzystanych
na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.



Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 shuzy do ewidencji rozliczenia nadwyzki dochodéw wiasnych jednostki budzetowe;.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie nalezne lub dokonane wplaty do budzetu z tytulu nadwyzki
dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastgpnym, pod data przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 851 - ., Zakladowy fundusz S$wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu , wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig
na koncie 135 ,, Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Pozostate §rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu ).
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 - ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskéw nadzwyczajnych.
W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume :
1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401,
2. warto$é sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatdw w korespondencji z kontem 760,
3. dotacji przekazanych na finansowanie inwestycji w dochodach wilasnych jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 760
4. kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, wkorespondencji z kontem 760,
5. obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1. uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7.
2. pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
strate netto saldo Ma zysk netto .

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyj¢cia sprawozdania finansowego na
konto 800 ,, Fundusz zasadniczy”.



Konta pozabilansowe

Konto 900 — ..Pozabilansowe konto techniczne”

Konto 900 shuzy na potrzeby pracy z programem. Jest to puste konto bez jakiegokolwiek znaczenia

merytorycznego, ktére nie wchodzi do bilansu i sprawozdan. Jego prowadzenie wynika z techniki
obstugi programu.

Konto 980 — ..Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatké6w budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1. réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych

2. wartos$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
3. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ',.ﬂan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1. réwnowarto§¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych
2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 996 - ..Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wiasnych jednostek budzetowych,
niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami wlasnymi.
Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ réwnowarto$é zawartych uméw, porozumien lub wydanych decyzji,
ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢, rOwnowarto$¢ wydatkow sfinansowanych dochodami wiasnymi.
Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie dochodéw wlasnych, czyli wartos¢ umoéw, decyzji
i innych porozumief lub postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodow
wiasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie dochodéw
wlasnych..



Konto 997- .,ZaangaZowanie $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow funduszy pomocowych,
a w szczegodlnosci §rodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastapi wydatek.
Na koncie 997 ewidencjuje si¢ réwnowarto$é zawartych uméw, porozumieni lub wydanych decyzji,
ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie srodkéw
Unii Europejskiej.
Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig:

1. réwnowartoéé wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych

2. rownowarto$é wydatkow dokonanych ze srodkéw krajowych, ktére beda podlegaty refundacii

ze §rodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych, czyli wartos¢
uméw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie
érodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie srodkéw funduszy
pomocowych kazdego programu.

Konto 998 - ,ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1. réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2. réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — .Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”'

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych .

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$é zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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ZAKTADOWY PLAN KONT

REGIONALNEGO OSRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
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I Wykaz kont

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 -
014 -
020 -
071 -
072 -
080 -

Pozostale srodki trwale

Zbiory Dbiblioteczne

Wartoéci niematerialne i prawne

Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zesp6t 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 -
130 -
131 -
132 -
135 -
137 -
139 -
140 -

Kasa

Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Rachunki biezace

Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe papiery wartoSciowe i inne $rodki pienig¢zne



Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

227 - Rozliczenie dochod6w ze $rodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy
330 - Towary

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie

400 - Koszty wedlug rodzajow
401 - Amortyzacja

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 7—Przychody i koszty ich uzyskania

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
740 - Dotacje i $rodki na inwestycje

750 - Przychody i koszty finansowe .

760 - Pozostale przychody i koszty



Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

870 - Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy
Konta pozabilansowe

900- Pozabilansowe konto techniczne

980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

996 - Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
997 - Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

DYREKTOR
REGIONALNEGO OSRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIEL!
WO

GLOWNY RSJEGOWY M" w Czestochowie
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, DRJERZY ZD.
mgr Magdaleig Jedrysiak



