DYREKTOR REGIONALNEGO OSRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
»WOM” W CZESTOCHOWIE, AL. JANA PAWLA II 126/130
oglasza nabor na stanowisko pracy:
STARSZY REFERENT
w Osrodku Szkoleniowym RODN ,,WOM” w Zlotym Potoku

w wymiarze pelnego etatu na podstawie umowy o prace.

1. Wymagania niezb¢dne:

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

- wyksztalcenie wyzsze lub wyksztalcenie $rednie i minimum 2 lata stazu pracy,

- znajomos¢ podstawowych aktow prawnych obowigzujacych w jednostkach
budzetowych,

- znajomos$¢ systemow operacyjnych Microsoft Windows 2003/XP,

2. Wymagania dodatkowe:

- znakomita znajomos¢ jezyka ojczystego w mowie i w pi$mie,
- znajomos¢ zasad dziatania programéw magazynowych,

- znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych,

- umiejetno$¢ organizacji swojej pracy,

- fatwo$¢ nawigzywania kontaktow z ludzmi,

- wysoka kultura osobista,

- umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- obstuga techniczno- biurowa, prowadzenie niezbednych rejestréw i ewidencji,
- obstuga programéw magazynowych oraz ksiegowych,

- wystawianie i rozliczanie dokumentéw ksiegowych,

- przygotowywanie jadlospisow zywieniowych wedlug obowigzujacych norm,
- archiwizowanie danych,

- prowadzenie ksigg meldunkowych,

4. Wymagane dokumenty:
- curriculum vitae (CV),
- list motywacyjny,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje, staz pracy,



- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych w procesie rekrutaciji (wzér w zalaczeniu),
- wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(wzor w zalaczeniu).
5. Miejsce i termin skladania ofert:
dokumenty nalezy przestaé w zamknigtej kopercie z podaniem adresu zwrotnego
i dopiskiem ,,dotyczy naboru na stanowisko , STARSZY REFERENT” na adres:
Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM?”
42 —200 Czestochowa
Al Jana Pawta IT 126/130

lub zlozy¢ osobiscie w pokoju 206 (sekretariat) w terminie do dnia 25 wrzesénia 2008 .

do godziny 11 .

6. Informacje dodatkowe:

dokumenty kandydatéw, ktére wplyng do RODN »WOM” w Czgstochowie po terminie

wskazanym w pkt. 5 nie beda rozpatrywane.

7. Uwaga:
informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP RODN

»WOM?” w Czgstochowie oraz na tablicy ogloszen w siedzibie placowki w terminie 14 dni

od zakoriczenia procedury naboru kandydata.
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Zalgeznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 22 czerwea 2006r. (Dz. U. nr 125, poz. 869)

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE
O ZATRUDNIENIE

2. Imiona rodzicéw ........ I S L VN Y- .. : : v
3. Data urodzenia ............. s - e e o O S e
4. Obywatelstwo............ T T . . S—— —— ERm—— s B T s nmer -

5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencii) ............oovevvevoomoooooooooo

6. Wyksztalcenie ...................... e S 1 ——— VR R SRR T T e e

P T T T sessssasanans sesssssssssnraannnnn Sessssrsssssassrnnanan ssanasss sransnas

........ o .
B S P P T sesssssnssasanrrnn ssasaan
B sssrssnnnns sesssarrsanan sessenrnn Tessassrssanan e T R R g

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczema naukl Iu|:| data rozpoczcma nauk: w przyp'tdku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia.................oooevveeoveesoooooooooooo

B T L T T LT e e T

...............----..-..u.------o-....----...u...-...........-....u..--...--...---‘......--.....u.---...--...--.....u.---...u..--

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania. ...................... R

LA e LR LR E LR R LR L e e st rar srssasarnnas sesannans sesssussnne sesanunas essrnuninns saasana

D T sssrsrrnans cena sessassrnanas L

(np stuplcn znajomosci jezykow obcych prawo jazdy, obsluga komputera)

10. Oswiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje” w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy.
11. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sq zgodne z dowodem osobistym seria ......

...........
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lub innym dowodem tozsamosci ............................ ST A P s s
(micjscowos¢ i data)

(podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)

" Wiasciwe podkreslic.
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..........................................

(miejscowoscé i data)

.......................................

.......................................

.......................................

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych w realizacji procesu rekrutacyjnego zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

..................................................

(podpis osoby skiadajacej o$wiadczenie)
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