REGIONALNY 0SRODEX  DOSKONALENIA NAUCIYGIELI
LW O 7

Al Jana Pawla 0 o 128/
fel, 034/360 60 04, 360 6014, fax 034/860 62 99

REGIONALNY OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI ,,WOM?”
W CZESTOCHOWIE, AL. JANA PAWLA II 126/130
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
ZASTEPCA DYREKTORA DS. ADMINISTRACYJNO-EKONOMICZNYCH

w wymiarze pelnego etatu, na podstawie umowy o prace na czas okreslony do 31.08.2014 r.
Oferty moga sktada¢ osoby, ktére spetniaja wymagania:

I. Wymagania niezbedne:

1.wyksztatcenie wyzsze magisterskie ekonomiczne,

2.staz pracy minimum 5 lat,

3.znajomos¢ przepiséw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem, w szczegélnosci dotyczacych
finanséw  publicznych, rachunkowosci, zaméwien publicznych, —finansowania projektow ze
srodkéw Unii Europejskiej, zasad funkcjonowania Europejskiego Funduszu Spotecznego, znajomosé
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013, prawa

o$wiatowego, procedury administracyjne;j.

II. Wymagania dodatkowe:

l.mile widziane do$wiadczenie na stanowisku kierowniczym samorzadu terytorialnego,
2.do$wiadczenie w przygotowywaniu, realizacji lub weryfikacji projektow wspotinansowanych
ze Srodkow Unii Europejskie;j,

3.znajomos¢ jezyka obcego,

4.mile widziane udokumentowane kwalifikacje z zarzadzania i marketingu, pedagogiczne,

5.gotowos¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji.

IIl. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1 .kierowanie, nadzorowanie i organizowanie pracy podleglych pracownikéw,

2 kontrolowanie sposobu wykonania zleconych zadan i rezultatow,

3.nadzorowanie przygotowania i realizacji postgpowan w zakresie zaméwien publicznych,
4.opracowywanie perspektywicznych i rocznych planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych
oraz planow w zakresie prowadzonej gospodarki pozabudzetowe;j,

5.nadzér nad wiasciwym gospodarowaniem $rodkami finansowymi,

s



6.nadzor nad prawidlowoscig prowadzonej przez RODN ,,WOM” w Czestochowie dziatalno$ci
pozabudzetowej,

7.opracowywanie analiz zadan realizowanych w RODN ,,WOM” w Czestochowie,

8.praca w zespole przygotowujacym i realizujacym projekty finansowane ze srodkéw UE,

9.organizacja remontéw i inwestycji w RODN ‘WOM” w Czestochowie.

IV. Warunki pracy:

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych
i szkodliwych warunkéw pracy. Nie istniejq bariery architektoniczne utrudniajace wykonywanie
pracy i dostep do budynku, do pomieszczen biurowych i do pomieszczen sanitarnych.

Zapewniajq to: winda i drzwi o odpowiedniej szerokosci.

V. Wymagane dokumenty:

1.list motywacyjny,

2.curriculum vitae (CV),

3.kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i staz pracy
potwierdzony $wiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

4.w przypadku pozostawania w zatrudnieniu: zaswiadczenie o zatrudnieniu wskazujace date jego
rozpoczecia,

5.wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

(wzdr w zalgczeniu),

6.08wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzér w zalaczeniu),
7.0swiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych (wzoér w zataczeniu),

8.oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo,
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (wzoér w zataczeniu),
9.08wiadczenie o braku zakazu pelnienia funkeji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi (wzoér w zataczeniu),

10.w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna — kopie dokumentéw
potwierdzajacych niepetnosprawnosg,

11.0$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku,

12.do oferty mogg by¢ dotaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich

miejsc pracy.



VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko zastgpcy dyrektora ds.administracyjno-ekonomicznych”,
na adres:

Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM” w Czestochowie

Al. Jana Pawta II 126/130

42 — 202 Czestochowa

lub zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie RODN ,,WOM” w Czgstochowie (pokéj nr 206)

w terminie do dnia 27 sierpnia 2012 roku do godz.14.00

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne bedg informowani indywidualnie o terminie

rozmow kwalifikacyjnych.

VII. Informacje dodatkowe:
Dokumenty kandydatow, ktére wplyng do RODN ,,WOM” w Czestochowie po terminie

wskazanym w pkt. VI nie bgda rozpatrywane.

VIIIL. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Czestochowie oraz na tablicy

ogloszen w siedzibie placéwki niezwlocznie po przeprowadzonym i zakoficzonym naborze.

IX. Ziozonych dokumentéw Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM”
w Czgstochowie nie zwraca. Oferty niewykorzystane zostang komisyjnie zniszczone 1 miesiac

po zakonczeniu naboru.

DYREKTOR
REGIONALNEGO O8RODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI

WOM’)w Czestochowie
C b\%/% ,
mgr Grazyna Katecka-Karaé



