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Regulamin dzialania komisji przetargowej

§1

l. Regulamin normuje dzialanie komisji przetargowej w Regionalnym Osrodku
Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM” w Czestochowie.

2. Powolanie komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, (dalej
Pzp) jest obligatoryjne.

3. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
powotanie komisji przetargowej jest fakultatywne.

§2

1. Do zadan komisji nalezy:

2) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wprowadzanie poprawek do
specyfikacji w terminie przed sktadaniem ofert,

3) otwieranie ofert,

4) badanie ofert pod wzgledem formalnym, zgodnie z aktualnymi przepisami
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia dokumentow, jakich
zamawiajacy moze zada¢ od dostawcy lub wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 26 ustawy Pzp.

5) Dbadanie ofert pod wzgledem merytorycznym,

6) poprawianie oczywistych omytek rachunkowych, pisarskich i innych omytek zgodnie
z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp,

7) zlecenie osobom sposrdéd cztonkdw komisji lub spoza komisji przeprowadzenia
specjalistycznych analiz materiatow ofertowych,

8) zadanie udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych tresei ztozonych przez
nich ofert,

9) zalecanie wystapienia o przedtuzenie terminu zwigzania ofert o czas oznaczony
w przypadku spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania ofertg,

10) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,

11) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapytania i odwolania
oferentow,

12) wnoszenie do kierownika zamawiajgcego wnioskdw o uniewaznienie postepowania
W trybie art. 20 pkt.3 i art. 93 ustawy Pzp po sporzadzeniu uzasadnienia faktycznego i
prawnego proponowanej decyzji,

13) kontrolowanie na biezaco i zatwierdzanie sporzgdzania oraz archiwizowania
dokumentacji,

14) wnoszenie do kierownika zamawiajgcego wnioskow o czynienie odstepstw od
regulaminu,
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15) wnoszenie do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie prac komisji i protokotu
postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na druku ZP, zgodnie
z aktualnymi zalgcznikami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§3

1. Kierownik zamawiajacego powoluje przewodniczgcego i cztonkow komisji przetargowe;.
2. W przypadku gdy przewodniczacy lub cztonek komisji przetargowej nie moga petni¢
swoich funkeji, kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkéw na czas
okreslony lub do zakoficzenia okreslonego postepowania innym pracownikom.

§4

Przewodniczacy komisji przetargowej w szczeg6lnosei:

1) przewodniczy obradom komisji przetargowej,

2) organizuje obrady komisji przetargowe;j,

3) instruuje czlonkéw komisji przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania
zamoOwien publicznych,

4) zwoluje zebrania komisji przetargowej z inicjatywy:

a) wlasne;j,

b) kierownika zamawiajgcego,

¢) kierownika komorki zamawiajace;j,
d) czlonka komisji przetargowe;.

5) ocenia spelnienie przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

6) badai ocenia oferty

7) kontaktuje si¢ z oferentami.

8) sporzadza protokot z postepowania na druku ZP, zgodnie z aktualnymi zalgcznikami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

9) wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz komisji przetargowe;j.

§5

Czlonkowie komisji przetargowej, w szczegdlnosci:
1. oceniajg spelnienie przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia;
2. badajg i oceniajg oferty;
3. kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 6

1. Komisja przetargowa moze obradowac, gdy jest obecna, co najmniej potowa jej sktadu
osobowego, a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu najpdzniej w dniu
jego odbycia.

2. W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby
przewodniczgcej obradom.



§7

Wszystkie informacje uzyskane przez czlonkéw komisji przetargowej podczas pracy
komisji lub na zlecenie komisji nie mogg by¢ ujawniane do momentu ogloszenia wyboru
najkorzystniejszej oferty badz uniewaznienia postepowania.
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