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Zasady i tryb udostepniania informacji publiczne;j

§ 1. Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacjg publiczng w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
z 2017 r. poz. 933).

§ 2. 1. Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu i obejmuje uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,

2) wegladu do dokumentéw urzedowych,

3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych z powszechnych

wybordw,

4) niezwtocznego uzyskania informacji publiczne] zawierajgcej aktualng wiedze o sprawach

publicznych.

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okre$lonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie innych tajemnic ustawo chronionych.

2) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie
to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek
z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji,
oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnujq z przystugujacego im prawa.

§ 3. Udostepnieniu podlegajg informacje o:

1) organach wiadzy publicznej, w tym o statusie prawnym, organizacji, kompetencjach, majatku,
osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach,

2) zasadach funkcjonowania organéw wiadzy publicznej, w tym o sposobach zatatwiania spraw,
stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania, prowadzonych rejestrach,
ewidencjach i archiwach,

3) polityce wtadz, w tym o zamierzeniach, projektach aktéw normatywnych, programach
dotyczacych realizacji zadan publicznych,

4) danych publicznych,

5) majatku publicznym.

§ 4. 1. Udostepnianie informacji publicznych nastepuje w drodze:
1) ogtoszenia informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie Informacji
Publicznej,
2) w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogblnodostepnych.

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
jest udostepniania na wniosek.

§ 5.1. Whnioski o udostepnianie informacji publicznej moga by¢ wnoszone do placéwki ustnie
lub pisemnie, takze za pomocg faksu lub poczty elektronicznej.
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2. Wnioski niezawierajgce imienia | nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszgcego, jezeli
nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu, pozostawia sie bez rozpoznania.

3. Wplywajgce do placéwki wnioski sg rejestrowane w rejestrze wnioskéw o udostepnianie
informacji publicznej.

4. Dyrektor  placowki  zarejestrowany  wniosek przekazuje  komdrce  organizacyjnej
do rozpatrzenia wg wiasciwosci oraz kontroluje termin zatatwienia sprawy.

§6.1. Wplywajagce do placéwki wnioski o udostepnianie informacji publicznej powinny
by¢ zafatwiane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku.

2. lezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okre$lonym
w ust.1 nalezy powiadomi¢ w tym terminie o powodach opoznienia oraz o terminie w jakim
informacja zostanie udostepniona, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

§ 7. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposéb i formie zgodnych
z wnioskiem.

§ 8. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, jednak jezeli podmiot obowigzany
do udostgpnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

§ 9. 1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej moze nastapic tylko ze wzgledu na:
1) ochrong informacji niejawnych,
2) ochrong innych tajemnic ustawowo chronionych,
3) ochrone prywatnosci oséb fizycznych lub tajemnicy przedsiebiorcy.

2. 0dmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w formie decyzji administracyjnej.
3. Do decyzji stosuje sig przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.

§10. W sprawach nieuregulowanych przy przyjmowaniu i zatatwianiu wnioskéw o udostepnienie
informacji publicznej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764, z 2017 r. poz. 933) i Kodeksu postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1257).
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