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w Czestochowie Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr D.021.18.2020.ED

Al Jana Pawia Il 126M130 . Dyrektora
led. 34 3606004, 36060 14, fax 34 36067 19 Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli \WOM™ w Crestochowie

zdnia 21 maja 2020,

Regulamin
korzystania ze zbiorow i uslug
Publicznej Biblioteki Pedagogicznej
Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM”
w Czestochowie Fila w Lelowie

Rozdzial |

Postanowienia wstepne

§ 1. 1. Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug Publicznej Biblioteki Pedagogicznej

Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli . WOM™ w Czestochowie Filia
w Lelowie okresla zasady i warunki korzystania ze zbiorow stanowigeveh wlasnosé
biblioteki oraz zasady korzystania z innych uslug $wiadezonych przez biblioteke.

1)

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

bibliotece — rozumie si¢ przez to Publiczna Biblioteke Pedagogiczna Regionalnego
Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ., WOM™ w Czestochowie Filia w Lelowie:
dyrektorze biblioteki — rozumie sie przez to dvrektora Regionalnego Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli .WOM™ w Czestochowie:

czytelniku — rozumie si¢ przez to osobe. korzystajaca ze zbioréw i ustug biblioteki:
zbiorach/materialach bibliotecznych — rozumie si¢ przez to ksiazki, czasopisma,
zbiory multimedialne.

Rozdzial 2

Zasady i warunki Korzystania ze zhiordw bibliotecznych

§ 2. 1. Biblioteka stuzy w szezegolnosei wspieraniu procesu ksztalcenia i doskonalenia

nauczycieli, wspieraniu dzialalnosei szkol. w tym bibliotek szkolnveh oraz innveh
placowek, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oéwiatowe.

1)

2. Biblioteka udostepnia:

ksiazki. w szezegolnosci z zakresu pedagogiki i nauk pokrewnych. przykladowe
programy nauczania 1 programy wychowania przedszkolnego, literature piekna, w tym
zestaw lektur szkolnych, wydawnictwa popularnonaukowe z roznych dziedzin wiedzy.
regionalia;

czasopisma oswiatowe i pedagogiczne dotyczace migdzy innymi metodyki nauczania
poszezegoinych przedmiotéw:

zbiory multimedialne. w szezegélnosci: plvty CD, DVD, CD-ROM, kasety VHS.

3. Biblioteka udostgpnia zbiory i swiadezy uslugi informacyjno-biblioteczne w:
dzale udostepniania zbiorow — ksiazek 1 multimediow:
czylelni.
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4. Nie wypozycza sie na zewnatrz zbioréw nalezacych do czytelni oraz drukow
stanowigeych rzadkosé bibliofilska.

3. Biblioteka udostepnia zbiory w: poniedzialek. srode, czwartek. piatek w godzinach
od 8" do 16", wiorek w godzinach od 8% do 18" oraz w pierwsza sobote miesiaca
w godzinach od 8" do 13", Biblioteka zastrzega sobie, z przyczyn organizacyjnych,
mozliwos¢ udostepniania zbioréw w inng niz pierwsza sobote miesigea.

6. W lipcu i sierpniu biblioteka jest czynna od poniedzialku do piatku w godzinach
od 8" do 15",

7. Biblioteka moze zosta¢ zamknigta na okredlony czas celem przeprowadzenia
skontrum.

§ 3. 1. Prawo do wypozyczania zbioréw udostepnianych w wypozyezalni maja:

I} nauczyciele akademicey., nauczyciele, pedagodzy, psychologowie zatrudnieni
we wszystkich typach szkol, przedszkoli i placowek odwiatowvch w wojewodztwie
slaskim oraz zamieszkali poza obrebem wojewodziwa $laskiego. a pracujacy
lub studiujacy na terenie wojewodztwa $laskiego:

2) nauczyciele przeniesieni w stan nieczynny lub pozostajacy bez pracy;

3) emerytowani lub przebywajacy na rencie nauczyciele i pracownicy o$wiaty:

4) studenci uczelni wojewodztwa $laskiego oraz studenci innvch uczelni zamieszkali
na terenie wojewddztwa slaskiego:

5) sluchacze szkol pomaturalnych i policealnych wojewddztwa slaskiego;

6) uczniowie szkol podstawowyceh i ponadpodstawowych wojewadztwa slaskiego:

7) pracownicy naukowi instytutbw i innych zakladow naukowych, pedagodzy.
psychologowie, wychowawey zatrudnieni poza resortem edukacji narodowej,
zamieszkali lub zatrudnieni na terenie wojewodztwa slaskiego;

8) inne osoby zainteresowane zbiorami biblioteki mieszkajace lub pracujace na terenie
wojewodziwa slaskiego:

9) osoby spoza wojewodztwa slaskiego po uzyskaniu pisemnej zgody dyrektora
biblioteki.
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. Czytelniey. o ktorych mowa w ust. 1 zobowiazani sa dokonaé zapisu do biblioteki.

3. Ze zbiorow czytelni moga korzysta¢ rowniez osoby. ktdre nie sa zapisane
do biblioteki.

§ 4. 1. Zapisu do biblioteki czvtelnik dokonuje osobiscie.

2. Warunkiem zapisu jest okazanie przez:

I} nauczycieli i pracownikow, o ktorych mowa w § 3 ust.1 pkt 1 i 7 — dowodu osobistego
i dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie;

2) studentow, nauczycieli studiujacych i stuchaczy szkol pomaturalnych i policealnych —
dowodu osobistego i aktualnej legitymacji studenckiej/innego dokumentu
potwierdzajacego kontynuacje nauki:

3) uczniéw - aktualnej legitymacji szkolnej (przy zapisie uczniéw niepetnoletnich
wymagana jest obecnosé rodzica lub opiekuna z dowodem tozsamosei):

4) inne psoby — dowodu osobistego.

3, Czytelnik jest zobowigzany zawiadomi¢ biblioteke 0 zmianie nazwiska i danych
kontaktowych.

4. Czyvtelnik korzystajacy z ustug dzialu udostepniania zbioréw jest zobowiazany
do podpisania deklaracji zobowiazujacej do przestrzegania regulaminu oraz zlozenia



oswiadczenia zgody na przetwarzanie jego danvch osobowych w celach: udostepniania
malerialow  bibliotecznych.  prowadzenia  statystyki wypozyczen.  kontaktu
z uzytkownikami oraz ochrony zbiorow bibliotecznych.

§ 5. 1. Czytelnik przy zapisie do biblioteki otrzymuje imienng karte biblioteczna
uprawniajaca do wypozyczania materiatow bibliotecznych.

2 Karta biblioteczna jest wazna jeden rok kalendarzowy i jest co roku aktualizowana.

-

3. Kazdorazowo przy dokonywaniu  wypozyczen czytelnik powinien okazac
pracownikowi wypozyczalni kartg biblioteczna. Bez okazania karty czytelnik nie moze
korzystac z ustug wypozyczalni | wypozyczen weekendowych w czytelni, o ktorych mowa
w§7pkt3id,

4. Karty bibliotecznej wydanej przez biblioteke czytelnik nie powinien nikomu
udostepniac,

5. Zagubienie karty nalezy niezwlocznie zglosié pracownikowi wypozyczalni
osobiscie lub telefonicznie. W przypadku niezgloszenia tego faktu czytelnik ponosi
konsekwencje wynikajace z ewentualnego uzywania tej karty przez inna osobe.

6. Czytelnikowi, ktéry zgubil karte biblioteczng wydaje si¢ nieodplatnie nowa karte.

7. Cazytelnik zobowiazany jest do przestrzegania wyznaczonych termindéw zwrotu
wypozyczonych materialow bibliotecznych.

8. Czas wypozyczenia materialow  bibliotecznych moze podlegaé prolongacie.
pod warunkiem, ze dany tytul nie jest zamowiony przez innego czytelnika. Prolongaty
dokonuje sig przed uplywem terminu zwrotu materialow.

9. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze skroci¢ okres wypozyczenia
zbiorow.

10. Rewersy sktadane przez czytelnika realizowane sq na biezaco. Rewersy zlozone
15 minut przed zamknigciem biblioteki sa realizowane w nastepnym dniu.

I1. Czytelnik moze dokonywa¢ droga mailows i telefonicznie rezerwacji i zamowien
kslazek oraz zbiorow multimedialnych na nastepujacych zasadach:

1} zarezerwowa¢ mozna pozycje, ktora jest aktualnie dostepna w bibliotece; czytelnik
powinien odebra¢ zarezerwowane zbiory w ciagu 7 dni kalendarzowych, poczawszy
od dnia rezerwacji:

2) w przypadku, gdy wszystkie egzemplarze danego tvitulu sa  wypozyczone
lub zarezerwowane, czytelnik moze zlozy¢ zamowienie na ten tytul;

3) warunkiem zrealizowania rezerwacji, zaméwienia i wypozyczenia ksigzek
lub zbiorow multimedialnych jest posiadanie konta bez blokad:

12. Czytelnik moze wypozyczy¢ tylko jeden egzemplarz tego samego tytutu.

13. Czytelnik  odpowiada za wypozyczone materialy. W razie zniszczenia
lub zagubienia zbiorow zobowiazany jest odkupi¢ taki sam tytul, a jesli nie jest to mozliwe
pokry¢ jego aktualna warto$¢ rynkowa. ustalona przez pracownika wypozyczalni
w porozumieniu z pracownikiem dzialu gromadzenia zbiorow.

14, Czytelnik. ktory nie oddal w terminie wypozyczonych zbioréw zobowigzany jest
do wniesienia oplaty za ich przetrzymanie w wysokosei 1 zl za kazdy tvdzien
przetrzymanid jednej jednostki inwentarzowej ksiazek i multimediow.

15. Zwrotu materiatow bibliotecznych czytelnik nie musi dokonywaé osobiscie.
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16. W wyjatkowych sytuacjach biblioteka stosuje ponaglenie droga mailowa lub
telefoniczna oraz korespondencje listowna. Oplate za nieterminowy zwrot zbiorow
czytelnik moze uregulowaé gotéwka w wypozvezalni lub przelewem na rachunek
bankowy. JeZeli czytelnik mimo upomnien wyslanych przez biblioteke odmawia zwrotu
dokumentow lub uiszezenia naleznych oplat. biblioteka dochodzi¢ bedzie swoich roszezen
zgodnie z przepisami prawa.

17. Biblioteka pobiera oplat¢ pieniezna za przetrzymanie materialéw niezaleznie
od tego, czy czytelnik otrzymal informacje o zblizajgcym sie lub przekroczonym terminie
Zwrotu zbhiorow,

18. Konto czytelnika moze zosta¢ zablokowane z powodu:
I} niezwrocenia zbioréw w terminie;
2) nieuregulowania oplat z tytutu przetrzymania wypozyczonych zbiordw,

19. Czytelnik, ktéry ma na koncie przetrzymane materialy  biblioteczne
lub nieuregulowane platnosci za ich przetrzymanie nie moze dokonywa¢ kolejnych
rezerwacji oraz wypozyczen.

20. Zbiory zgromadzone w filii wypoZyczane sa w jej siedzibie.

§ 6. 1. Maksymalna liczba wypozyczonych ksiazek oraz czas korzystania sa rozne
dla poszezegolnych grup czytelnikow i wynosza:
1) 10 woluminow na dwa miesiace — dla nauczycieli wymienionych w § 3 ust, 1 pkt 1;
2) 12 woluminéw na trzy miesiace — dla nauczycieli wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 1,
ktorzy doksztaleaja sie na studiach i kursach kwalifikacyinyeh:
3) 7 woluminow na dwa miesigce — dla nauczycieli i pracownikow wymienionych w §3
ust. 1 pkt 2. 3 i 7 oraz studentow i uczniow wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 4, 51 6;
4) 3 woluminow na jeden miesige — dla 0sdb wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 81 9.

2.Kazdy czytelnik posiadajacy konto uprawniajace do wypozyczen moze

Jednorazowo wypozyezy¢ 5 jednostek inwentarzowych zbioréw multimedialnych na okres

| miesiaca.

§ 7.1 Prawo do korzystania z uslug swiadezonych w czytelni maja wszyscy
zainteresowani po wpisaniu si¢ do ksiggi odwiedzin i okazaniu dokumentu tozsamosci
lub karty bibliotecznej.

2. Zbiory zgromadzone w czytelni udostgpniane sa tylko prezencyjnie. Obowigzuje
zakaz wynoszenia udostepnionych materialow bibliotecznych poza obreb czytelni,

3. W owyjatkowych sytuacjach, czytelnikom zapisanym do wypozyezalni. biblioteka
umozliwia tzw, wypozyezenia weekendowe. Warunkiem wypozyczenia weekendowego
materialow bibliotecznych jest wezesniejsze uzgodnienie telefoniczne z pracownikiem
biblioteki, odbior osobisty zaméwionych materialow w piatek lub wsobote przed
zamknigeiem  biblioteki oraz zwrot wypozyczonych egzemplarzy w poniedzialek
w godzinach od 8" do 9%. Osoba wypozyczajaca sklada pisemne o$wiadezenie.
zobowigzujac sic do odpowiedzialnosci za zbiory i dotrzymania terminu zwrotu
powierzonych przez pracownika biblioteki materialow.

4. Z wypozyczen weekendowych nie moze korzystaé osoba, ktéra ma zablokowane
konto w wypozyczalni.

3. W ezytelni mozna korzysta¢ z wlasnych urzadzen mobilnych, uzywanych w celach
edukacyjnych.



Rozdzial 3

Inne uslugi $wiadczone przez biblioteke

§ 8. 1. Kazdemu czytelnikowi, bez koniecznodci zapisu do biblioteki, przystuguje
prawo do uzyskania informacjii o charakterze bibliotecznym, bibliograficznym
irzeczowym oraz do pomocy przy poszukiwaniu literatury. Pomoc taka kazdy
zainteresowany moze uzyskaé w rozmowie z pracownikiem biblioteki oraz przez strone
mternetowa,

2. Na stronie internetowej biblioteki znajduja sie m.in.:

1) katalogi online;

2)  aktualne przepisy prawa oswiatowego:

3) zestawienia bibliograficzne:

4)  webowa biblioteka — baza materialow edukacyjnych publikowanych w ramach
otwartych zasobow edukacyjnvch:

3) oferta zaje¢ edukacyjnych dla przedszkoli. szkol i placowek oswiatowych:

) oferta szkolen, warsztatow i konferencji dla nauczycieli przedszkoli. szkol i placowek

oswiatowych, w szczegolnosci dla nauczycieli bibliotekarzy bibliotek szkolnych;

7) informacje o dzialalnosci biblioteki oraz relacje z podjetvch dziatan edukacyjnych.

3. W bibliotece prowadzone sa zajecia promujace edukacje czytelnicza i medialng
dla przedszkolakow i uczniow wszystkich typow szkol, Tematyka zajec bibliotecznych jest
systematycznie modyfikowana. Zmiany te wynikaja z kierunkow polityki oswiatowej
panstwa na dany rok szkolny oraz potrzeb zglaszanych przez nauczycieli, Nauczyciele
organizujacy grupe lekeyjna sa zobowigzani do wezeéniejszego uzgodnienia tematu
1 terminu zajeé z pracownikiem biblioteki.

4. Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo i opieke nad niepelnoletnimi uczestnikami
zajg¢ edukacyjnych ponosza rodzice lub opiekunowie prawni, a w przypadku grupy
zorganizowane] opickunowie grupy.

5. Pracownicy biblioteki organizuja i prowadza rozne formy doskonalenia
zawodowego dla nauczyeieli przedszkoli. szkol i placowek oswiatowych, w szezegolnosei
dla nauczycieli bibliotekarzy bibliotek szkolnych. Udzial nauczycieli w szkoleniach
organizowanych przez pracownikéw biblioteki w ramach oferty edukacyjnej Regionalnego
Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ..WOM™ w Czestochowie wymaga wezesniejszego
zgloszenia droga elektroniczng.

§9.1. Czytelnicy moga skorzystat ze stanowisk komputerowych z dostepem
do internetu lub z zainstalowanym pakietem Office.

2. Zasady i warunki korzystania ze stanowisk komputerowych:

1) prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych maja wszyscy zainteresowani
po wpisaniu sig do ksiegi odwiedzin i okazaniu dokumentu tozsamosci:

2) Korzystanie z internetu jest bezplatne i sluzy zaspakajaniu informacyjnyeh,
kulturalnych i edukacyjnych potrzeb czvtelnikow:

3) czytelnik powinien posiadac podstawowa umiejetnosé obslugi komputera;

4)  czytelnik ma prawo do kopiowania danych na wlasne nosniki:

3) po zakorczeniu pracy czytelnik powinien zapisaé swoje dane na wlasnvm noéniku
danych lub je wydrukowac: dane pozostawione na dysku twardym zostana usuniete;

6) sprzet komputerowy nalezy uzytkowac zgodnie z wymogami BHP;



7) wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera czytelnik powinien
zglosi¢ pracownikowi biblioteki bez podejmowania proby naprawy:

8) =zabrania si¢ korzystania z internetowych stron upowszechniajacych pornografie
I przemoc oraz wykorzystywania internetu do popeiania czynow niezgodnych
Z prawem;

9) pracownik biblioteki ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez
czytelnika prac na sprzecie informatycznym:

10) pracownik  biblioteki moze odmowié czytelnikowi  dostepu  do  sprzetu
informatycznego jedli uzna, ze wykonuje on czynnosci niepozadane, nawet jesli nie
sg one uwzglednione w regulaminie.

Rozdzial 4
Ochrona danych osobowych

§ 10. I. Podane przez czytelnika dane osobowe przetwarzane sa na podstawie
i zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osab fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE L 119 7 4.05.2016 roku),

2. Administratorem przetwarzanych danych jest dyrektor Regionalnego Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli ,,. WOM™ w Czestochowie, Al Jana Pawta 11 126/130,
42-200 Czestochowa,

3. Wyjasnien w sprawach zwiazanych z danymi osobowymi udziela Inspektor
Ochrony ~ Danych  z  ktérym mozna  uzyskaé¢  kontakt pod  adresem:
daneosobowe@womezest.edu.pl.

4. Biblioteka przetwarza dane osobowe czytelnika w celu udostepniania materialow
bibliotecznych, prowadzenia statysivki wypozyczen, kontaktu z uzytkownikami, ochrony
zbiorow bibliotecznych, prowadzenia dzialalnodei edukacyjnej.

Cele te realizowane sg zgodnie z Regulaminem korzystania ze zbiorow i ustug Publicznej
Biblioteki Pedagogicznej RODN ..WOM™ w Czestochowie Filia w Lelowie.

3. Dane osobowe czytelnika przetwarzane sa na podstawie dobrowolnej zgody
(art. 6 ust. 1 lit, a RODO) i sa niezbedne do realizacji ciazacego na bibliotece obowiazku
prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) - wspierania procesu ksztalcenia i doskonalenia
nauczycieli.

6. Zgoda jest dobrowolna. lecz niezbgdna do korzystania ze zbioréw i ustug Publiczne;
Biblioteki Pedagogicznej RODN .WOM™ w Czestochowie Filia w Lelowie,

7. Dane osobowe czytelnika przetwarzane beda do czasu rezvgnacji z WYpoiyczania
lub wycofania zgody oraz przez okres wymagany przepisami archiwizowania dokumentaw
lub dochodzenia roszczen.

8. Dostgp do danych czytelnika maja tvlko osoby upowaznione przez administratora
danych oraz podmioty swiadczgce uslugi wsparcia systemu bibliotecznego w oparciu
0 umowe powierzenia. Na podstawie przepisow prawa dane osobowe moga zostaé
przekazane:

1) organowi prowadzgcemu - Urzedowi Marszalkowskiemu w Katowicach:
2)  kazdemu innemu organowi. dzialajgcemu w oparciu o obowiazujace przepisy prawa,
ktore zobowigzujg biblioteke do udostepnienia danveh,



9. Czytelnikowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo
do ich sprostowania. usuniecia. przenoszenia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
do cofnigcia zgody w dowolnym momencie lub wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna. Ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO.

10. Dane osobowe czytelnika nie beda przekazywane poza obszar Unii Europejskiej.
Jak rowniez nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu profilowania.

1. Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych w Regionalnym Osrodku
Doskonalenia Nauczycieli ,,\WOM™ w Czgstochowie publikowane sa pod adresem
http://www.womezest.edu.pl/new/o-nas/rodo/.

Rozdzial 3

Postanowienia koncowe
§ 11. 1. Biblioteka nie odpowiada za rzeczy osobiste pozostawione przez czytelnika.

2. Pracownik biblioteki moze odmowié obslugi czytelnika naruszajgcego powszechnie
obowigzujace normy zachowania.

3. Sprawy nieuregulowane postawieniami niniejszego regulaminu rozstrzyga dyrektor
biblioteki.

4. Regulamin wehodzi w zycie z dniem 21 maja 2020 r.

DYREKTOR
REGIONALNEGD OSRO0RA DOSKOMALENIA NALCTYCIEL

JNOM® w Crestochowle
mgr F!’é!]le:; Doroszuk



