Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr Nr D.021.2.2021.ED
Dyrektora Regionalnego Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli ,WOM”

w Czestochowie

z dnia 10 maja 2021 .

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych
przez Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Czestochowie

Rozdziat I. Podstawy prawne

§ 1. Regulamin opracowano na podstawie:

1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2019
z pozn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.)

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.),

4) § 3 Statutu Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Czestochowie.

§ 2. Pracownicy Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Czestochowie z tytutu
powierzonych im obowigzkdéw zobowigzani s3 do zapoznania sie z trescig regulaminu i przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

Rozdziat Il. Objasnienia

§ 3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) osrodku — oznacza to Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM" w Czestochowie,
ktory jest zespotem publicznych placéwek oswiatowych z siedzibg w Czestochowie, w sktad
ktérego wchodzg: wojewddzka placéwka doskonalenia nauczycieli oraz publiczna biblioteka
pedagogiczna.

2) dyrektorze — oznacza to dyrektora osrodka,

3) komdrce organizacyjnej — mozna rozumiec réwniez stanowisko pracy,

4) regulaminie — oznacza niniejszy regulamin.

5) APiW - oznacza analize potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 ust. 2 ustawy Prawo

zaméwien publicznych

Rozdziat lll. Ustalenia ogdlne

§ 4. 1. Regulamin stosuje sie do zamodéwien publicznych, o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000,00 zt netto.

2. Udzielanie zamdéwien publicznych powyzej 130 000 zt odbywa sie na podstawie przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych.



3. Udzielanie zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest dopuszczalne jedynie
w granicach wydatkdw, ktére zostaty zatwierdzone w planie finansowym osrodka z zachowaniem
nastepujgcych zasad:

a) gospodarnosci, celowosci i oszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych
naktadéw przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych,

b) terminowosci realizacji zadan publicznych,

c) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.

4. Regulamin znajduje réwniez zastosowanie do wydatkowania srodkéw pochodzacych z Funduszy Unii
Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
z przepiséw prawnych i dokumentdéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

5. W przypadku udzielenia zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 10 000 zt brutto
upowazniony pracownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny za zamdwienie, nie pdziniej niz
w terminie 14 dni od udzielenia zamdwienia, przekazuje informacje o jego udzieleniu gtéwnemu
specjalicie. Informacja zawiera dane takie jak: nazwa i adres siedziby wykonawcy, a w przypadku oséb
fizycznych imie i nazwisko, informacje o wartosci zamowienia i jego zakresie.

6. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy osrodka zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Rozdziat IV. Udzielanie zaméwien o wartosci rdwnej lub przekraczajacej kwote 130.000 zf netto

§ 5. 1. Decyzja o uruchomieniu wtasciwej procedury w celu udzielenia zamodwienia badz zawarcia umowy
na dostawy, ustugi i roboty budowlane nalezy do dyrektora. Dyrektor osrodka podejmuje decyzje
na podstawie wniosku zfozonego przez upowaznionego pracownika komérki organizacyjnej
zainteresowanego danym zamodwieniem.

2. W postepowaniach o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne wnioskodawca zobowigzany jest
dotaczy¢ do wniosku dokumenty potwierdzajgce dokonanie analizy potrzeb i wymagan (APiW) objetych
whnioskiem, zgodnie z art 83 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 6. Osobg wtasciwg do prowadzenia kompletnej dokumentacji zwigzanej z postepowaniem oraz rejestru
zamoéwien publicznych powyzej 130.000 zt netto jest gtéwny specjalista, do zadan ktérego nalezg sprawy
dotyczace zaméwien publicznych.

§ 7. 1. Wniosek o dokonanie zamdéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, wraz z kalkulacjg
szacowania wartosci zamowienia, a w przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne - wniosek wraz z analizg potrzeb i wymagan (APiW), winien by¢ sporzadzony w formie pisemnej.
Formularz wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu. APiW powinna zawierac
co najmniej informacje okreslone w art. 83 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Whnioski i APiW sporzadzane sg przez wiasciwe komorki organizacyjne, stosownie do przedmiotu
zamodwienia i przekazywane do gtéwnego specjalisty, a nastepnie do zastepcy dyrektora
ds. administracyjno-ekonomicznych.

3. Zastepca dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych parafujgc wnioski i APiW dokonuje oceny
zgodnosci wydatku z planem finansowym osrodka, a takie jego legalnosci, gospodarnosci
i celowosci stosownie do wymogow ustawy o finansach publicznych.



4. Tak sporzadzone i zaparafowane dokumenty sg przedktadane do kontrasygnaty gtéwnemu
ksiegowemu i do akceptacji dyrektorowi osrodka.

§ 8. 1. Zaakceptowany przez dyrektora wniosek jest podstawg do wszczecia i przeprowadzenia
okreslonego postepowania.

2. Prowadzenie postepowania nalezy do gtéwnego specjalisty prowadzacego sprawy zamoéwien
publicznych.

3. Za przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia lub opisu potrzeb i wymagan odpowiedzialna jest
wiasciwa komédrka organizacyjna, stosownie do przedmiotu zamdwienia. Przedmiot zamdwienia winien
by¢ okreslony za pomocg obiektywnych cech technicznych, jakosciowych, a w przypadku robdt
budowlanych — za pomocg dokumentacji projektowej ikosztorysowej lub specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét.

4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sie zgodnie z art. 28-36 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Postepowanie od momentu jego wszczecia do zakonczenia, z wyjgtkami przewidzianymi w ustawie
Prawo zamdwien publicznych, prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
a w przypadku sktadania ofert, wnioskéw i prac konkursowych — przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej zapewniajacych integralnos¢, autentycznosé, nienaruszalno$é¢ danych, poufnos$¢ oraz
mozliwos¢ zapoznania sie z ich trescig wytacznie po uptywie terminu sktadania ofert.

§ 9. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania podlega zatwierdzeniu przez dyrektora lub osobe
umocowang na podstawie pisemnego upowaznienia dyrektora.

§ 10. 1. Do postepowan powyzej kwot unijnych dyrektor powotuje Komisje przetargowg, dokonujgca
oceny zgtoszonych ofert i wyboru wykonawcy.

2. Do postepowan o wartosci nizszej niz kwoty unijne dyrektor moze powotaé komisje przetargows.
3. Zasady pracy komisji przetargowej reguluje odrebny regulamin.
§ 11. 1. Ostateczng decyzje o zawarciu umowy podejmuje dyrektor osrodka.

1. Umowy o udzielenie zamdwienia publicznego wymagajg przed oswiadczeniem dyrektora,
kontrasygnaty przez gtdwnego ksiegowego.

§ 12. W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zamdwienia publicznego nalezy przestrzegad

jednolitych zasad dotyczacych warunkdw ptatnosci, a w szczegdlnosci:

1) wystawienie faktury przez wykonawce (zgodnej z wymogami ustawy o rachunkowosci) nie moze
nastgpic¢ wczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu zamoéwienia przez zamawiajgcego,
2) projekt umowy powinien zabezpiecza¢ w petni interesy zamawiajgcego, zwtaszcza w przypadku

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do kar umownych.

Rozdziat V. Udzielanie zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto

§ 13. 1. Zamdwienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto dla dostaw, ustug
i robdt budowlanych okreslane sg na etapie planowania zamoéwien oraz w przypadku koniecznosci
nabycia w trakcie roku budzetowego.

2. Zamoéwienia publiczne, o ktérych mowa w pkt. 1 grupowane sg wedtug wydatkéw tego samego
rodzaju (gatunku), o takim samym lub podobnym przeznaczeniu.



3. Udzielanie zaméwien do kwoty 130 000 zt nie moze narusza¢ zakazu zanizania wartosci zamdwienia
lub wybierania sposobu obliczania wartosci zamdwienia w celu unikniecia stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych ani zakazu dzielenia zamoéwienia prowadzacego do niestosowania przepiséw
ustawy.

4. ZamoOwienia udzielane sg jednorazowo lub sukcesywnie w miare pojawiajgcych sie potrzeb
do wartosci przeznaczonej na realizacje danego zadania w planie finansowym osrodka.

5. Okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz ustalenie warto$ci zamdéwienia nalezy do zainteresowanej
komoérki organizacyjnej lub zainteresowanego pracownika.

6. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

§ 14. 1. Udzielenie zamdéwienia nastepuje na podstawie pisemnego zapotrzebowania zgtaszanego
dyrektorowi przez pracownikéw. Wzory zapotrzebowan stanowig zat. nr 5 i 6 do regulaminu.

2. Do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w § 13 uprawnieni
sg upowaznieni pracownicy poszczegdlnych komérek organizacyjnych odpowiedzialni za dokonywanie
zakupdéw w osrodku.

3. Zamowien udziela dyrektor.

4. Bezposredni nadzor nad realizacjg zaméwien sprawuje zastepca dyrektora ds. administracyjno —
ekonomicznych.

§ 15. Ustala sie zamdwienia w trzech grupach:

1) grupa | —zamodwienia o wartosci szacunkowej do kwoty 30 000,00 zt netto,
2) grupa ll — zamdwienia o wartosci szacunkowej od kwoty 30 000,01 — 70 000,00 zt netto,
3) grupa lll — zamdwienia o wartosci szacunkowej od kwoty 70 000,01 — 129 999,99 zt netto.

§ 16. 1. Udzielenie zamoéwienia z grupy | poprzedza sporzadzenie przez uprawnionego pracownika
oszacowania wartosci zamoéwienia oraz pisemnego zapotrzebowania (zat. 5 lub 6 do regulaminu).
Zapotrzebowanie wraz z oszacowaniem kierowane sg w kolejnosci do:

a) gtéwnego ksiegowego — celem oceny zgodnosci wydatku z planem finansowym,
b) gtéwnego specjalisty — celem ustalenia wtasciwej procedury do prowadzenia postepowania,

c) zastepcy dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych — jako sprawujacego bezposredni nadzér
nad udzielaniem zaméwien,

d) dyrektora osrodka — celem podjecia ostatecznej decyzji w sprawie udzielenia zamdwienia.

2. Kazde zamodwienie z grupy | bedzie realizowane po uprzednim uzyskaniu zgody dyrektora osrodka,
akceptacji gtdwnego ksiegowego i zgodnie z procedurg ustalong przez gtéwnego specjaliste.

3. Zamowienia z grupy | moga by¢ realizowane w drodze zakupu bezposredniego.

4. Dyrektor po zgtoszonym zapotrzebowaniu moze zobowigza¢ pracownika odpowiedzialnego
za dokonywanie zakupéw do przeprowadzenia rozeznania cenowego. Rozeznanie cenowe moze polegac

w szczegoblnosci na pordwnaniu cennikdw i warunkdw realizacji zamdéwienia drogg telefoniczng,
e-mailowg, poprzez poréwnanie cennikdw dostepnych na stronach internetowych.

5. Wzér rozeznania cenowego stanowi zat. nr 7 do regulaminu.

6. Dowodem udzielenia zaméwienia bedzie rachunek lub faktura VAT szczegétowo opisana
i zatwierdzona przez osoby upowaznione.



7. Dokumentami postepowania s3:
a) oszacowanie wartosci zamowienia,
b) zapotrzebowanie (zatgcznik nr 5 lub 6),
c) rozeznanie cenowe (zatgcznik nr 7) — jesli dyrektor osrodka tak zdecyduje.

§ 17. 1. Udzielenie zamdwienia z _grupy Il poprzedza sporzadzenie przez uprawnionego pracownika
oszacowania wartosci zamoéwienia oraz pisemnego zapotrzebowania (zat nr 5 lub 6 do regulaminu).
Zapotrzebowanie wraz z oszacowaniem kierowane sg w kolejnosci do:

a) gtéwnego ksiegowego — celem oceny zgodnosci wydatku z planem finansowym,
b) gtdwnego specjalisty — celem ustalenia wiasciwej procedury do prowadzenia postepowania,

c) zastepcy dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych — jako sprawujgcego bezposredni nadzér
nad udzielaniem zamdwien,

d) dyrektora osrodka — celem podjecia ostatecznej decyzji w sprawie udzielenia zamodwienia.

2. W przypadku ustalenia przez giéwnego specjaliste, Ze wnioskowane zamodwienie podlega
procedurze grupy Il, uprawniony pracownik dokonuje szacowania wartosci zamowieniu, przeprowadza
rozeznanie rynku i sporzadza notatke, w ktorej wskazuje najlepszego wykonawce, ktéremu nalezy
udzieli¢ zamoéwienie (zat. nr 2 do regulaminu).

3. Uprawniony pracownik komorki organizacyjnej przedktada wymagane dokumenty zastepcy dyrektora
ds. administracyjno-ekonomicznych oraz gtéwnemu ksiegowemu, w celu stwierdzenia zgodnosci
planowanego wydatku na realizacje zamdwienia z planem finansowym osrodka, a nastepnie przekazuje
do zatwierdzenia dyrektorowi.

4. Akceptacja dyrektora bedzie oznacza¢ zgode na realizacje zamdwienia.

5. Dowodem udzielenia zamdwienia bedzie rachunek lub faktura VAT szczegdétowo opisana
i zatwierdzona przez osoby upowaznione, chyba, ze dyrektor postanowi inacze;j.

6. Dokumentami postepowania s3:
a) oszacowanie wartosci zamoéwienia,
b) zapotrzebowanie (zatacznik nr 5 lub 6),
c) notatka (zatacznik nr 2).

§ 18. 1. Udzielenie zamdwienia z grupy lll, poprzedza sporzadzenie przez uprawnionego pracownika
komarki organizacyjnej oszacowania wartosci zamdwienia oraz pisemnego zapotrzebowania (zat nr 5 lub
6 do regulaminu). Zapotrzebowanie wraz z oszacowaniem kierowane sg w kolejnosci do:

a) gtownego ksiegowego — celem oceny zgodnosci wydatku z planem finansowym,
b) gtdwnego specjalisty — celem ustalenia wtasciwej procedury do prowadzenia postepowania,

c) zastepcy dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych — jako sprawujgcego bezposredni nadzér
nad udzielaniem zamdwien,

d) dyrektora osrodka — celem podjecia ostatecznej decyzji w sprawie udzielenia zamdwienia.

2. W przypadku ustalenia przez gléwnego specjaliste, ze wnioskowane zamdwienie podlega
procedurze grupy lll, uprawniony pracownik dokonuje szacowania wartosci zamoéwieniu i sporzadza
wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.



3. Uprawniony pracownik komorki organizacyjnej przedktada wymagane dokumenty zastepcy dyrektora
ds. administracyjno-ekonomicznych oraz gtéwnemu ksiegowemu, w celu stwierdzenia zgodnosci
planowanego wydatku na realizacje zamdwienia z planem finansowym osrodka, a nastepnie przekazuje
do zatwierdzenia dyrektorowi.

4. Uprawniony pracownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia
przygotowuje opis przedmiotu zamodwienia i zaprasza do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow
Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdéwienia, ktéra zapewni
konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty.

5. Zaproszenie nalezy skierowac do co najmniej 3 wykonawcdw, chyba, ze dany przedmiot zamdwienia
oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

6. Zaproszenie do skfadania ofert zawiera co najmniej opis przedmiotu zamodwienia, termin jego
realizacji, opis kryteriéw oceny ofert oraz termin sktadania ofert.

7. Zaproszenie mozna skierowac w formie pisemnej lub elektronicznej.
8. Oferty mogg by¢ sktadane w formie pisemnej lub elektroniczne;j.
9. Dyrektor udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

10. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteridw przyjetych dla danego zamdwienia. Kryteria oceny
ofert ustala sie biorgc pod uwage dokonywanie wydatkéw w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych nakfaddw.

11. Uprawniony pracownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
sporzadza protokét z prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Wzér
protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

12. Dokumentami postepowania s3:
a) oszacowanie wartosci zamoéwienia,
b) zapotrzebowanie (zatacznik nr 5 lub 6),
c) wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego (zatacznik nr 3),
d) protokét z postepowania (zatacznik nr 4),
e) tresc zaproszenia do sktadania ofert wraz z potwierdzeniem ich skierowania do wykonawcow,
f) oferty ztozone przez wykonawcow,

13. Po wyborze wykonawcy dyrektor osrodka zawiera pisemng umowe na wykonanie zamdwienia.

Elzbieta Doroszuk
Dyrektor Regionalnego Osrodka Doskonalenia
Nauczycieli ,,WOM” w Czestochowie



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

(miejscowos$é, data)

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
réownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt netto

1. Przedmiot zamdwienia:

1. dostawa O
2. ustuga O
3. robota budowlana O

OZNACZENIE CPV ...ttt ettt st st st et st et et e s e se s se e sae s 4 saeeneeataebees s estes es e sbe sbesbese ansensensaessensensensens
3. Wartosé¢ zamowienia wg zatgczonej kalkulacji (kosztorysu):
et sttt e ra e e ns zt netto
 rrteessneerieenrareesiareeesesaraessennresse senaneneans EURO
4. Stawka VAT ..o
5. Termin wykonania/ okres realizacji ZAMOWIENIA .........c.cueeecveeierieecreeetetee ettt s etee et s seee et e

6. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:

Zataczniki:
1. Kalkulacja obliczenia szacunkowej wartosci zamodwienia

2. Analiza Potrzeb i Wymagan

(realizator/ wnioskodawca)

Zatwierdzam:

(Dyrektor placowki)

UWAEI: creiiiitiiiiinie et sttt et st e st et sae et e st saeess e st saeeestes saeestaesbessbeeatees e sbesastesseenbeeattenses she et et et eensentesusaetaaesaeene
Zatacznik nr 2



do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

(miejscowosé, data)

NOTATKA
sporzadzona w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci szacunkowej od 30 000,01 do 70 000 ztotych netto

ZAMAWIJGCY: wureuuierierte et ettt et ettt estest e e e st e stestesae e e sbesue et et aes e essessen et e e sheeheeus et e s e es e esben e s et neeebe eheeueeneeebeestessenaenneen
(nazwisko i imie upowaznionego pracownika komaérki organizacyjnej)

Proponuje doKoNad ZamMOWIENIA NA: ....c.ecieieiieiieiiie e eeeriee e stesteete et et et et besbe s e e e saesaesbeebesrsessasasssesaassasnsensesestenteens

OZNACZENIE CPV vttt et et ete et e e st aeesbe seate essae et abesesbeeabbeeesssessbesesseesebsee arsbeeasesesntesesseesesaeessebensseeeen
Szacunkowa warto$é zamadwienia Netto WYNOSI: .....cccceeeeecierveiinreneeceee e zt, co stanowi rownowartosc
......................................... ztotych netto. Wartos¢ zamdwienia brutto Wynosi: ......ccecevececivincvecevceniene v, 21
Szacunku WartoSCi ZaMOWIENTIA OKONGT/ =3 ...eeoueieeeeee ettt ettt e st se st et eesaesses et stestssaesresrsessessessens

W ANIU oot N3 POASTAWIE ...vvieeieriitie et ettt r s s et e et st st e e e et s e be s enn s

Proponuje sie dokonac zakupu / zlecenia u:

(podpis osoby dokonujgcej zamodwienia)

Sprawdzono:

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis dyrektora placowki)

Zatacznik nr 3



do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

(miejscowos¢, data)

WNIOSEK
o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
od 70 000,01 do 129 999,99 zi netto

Nazwa PrzedmMiotu ZAMOWIENIA: .....c.ccveiieieeiece et ete st sttt et et ess e e eteste s s e tes et bebes et arsasesbesbeste e sessessessesansensans

Dostawa, ustuga, robota budowlana*
Termin / okres* realizacji ZAMOWIENIA: .....c.c.vce ettt ettt ettt et e teaes et st tet e s saeene st seseaeseaas
Szacunkowa wartos$¢ zamOwWienia NETEO WYNOSH c.cc.cecuiiiieiet ittt ettt sttt st e e e b s s ane s zt

WartoSC€ ZamMOWIENIA DIUTEO = ..oueeiiiie ettt sttt te st e e sat st e s e stesatsesbesbesassennnesstesebaennessreens zt

(podpis osoby dokonujgcej zamoéwienia)

Sprawdzono:

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis dyrektora placéwki)

* niepotrzebne skresli¢



9.

Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

PROTOKOL
z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
od 70 000,01 do 129 999,99 zt netto

ZAMAWIJGCY: wureuuieernee st et et eetestessteu e e essteste st saeeut et et eestesbes et e ate seesbesaeeutent et tesbensenten e st shesbesaesueeseeneensbn
Przedmiotem ZamMOWIENIA JEST: .....ceuiieireeeceee e sttt s sbe st ste st e et r et e s sss e s sreabestensennesnasanes
Postepowanie wszczeto dnia .....ccccceeveveeveeceeeccevienessesennes
Zaproszenie do sktadania ofert skierowano telefonicznie, faksem, e-mailem, osobiscie, wystano
POCZta* W dNil c.cceevereececeeeece e do nastepujacych oferentow:

L) ettt e ebeebe s b et bbb a s aer s eat et et shesbe b eatanea bR bebasaeseae et eheehe b bensabenbesbeteesereaeenes

1) oo eee e eee e e ee e e eet et et et £ et et e e e

(@1 YT Io) {1 o 1Y TP zt
Termin sktadania ofert uptynat dnia ........cccveveiveece s 0 80dZINI coeeeeeee e
Do oceny ofert stosowano NastePUJZCe KIYteria: ...couivi ittt st st s
W wyniku badania i oceny ofert za najkorzystniejszg wybrano oferte nr: .........ccoceevveeieiviceecve e,
ZEOZONG PIZEZ wveeeeece ettt ettt et teste st et st e et e b et et e e ase et st st et e n bt eb et et aRe aae et et see st benbenteteteeans
(nazwa firmy)
CNA OFBIEY: ettt ettt et et re e e e e te st st e e e be st et e et e et e s aaeaaeebe st stenessentesbesesasensans zt brutto

10. Uzasadnienie wyboru oferty:

L1, INNE UWAEI: woutiiiieiie st st et et et terestaettes e e e steste st suesseaseessasssessassesses sasstesbesusessarsassassssssessensenssensesteseesreessannes
12. Na tym protokét zakoriczono i podpisano:

(data i podpis osoby dokonujacej zamowienia)

Zatwierdzam protokét z postepowania
i wybor oferty

(data i podpis dyrektora placowki)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania
Zamowien publicznych

Czestochowa, .....ccoveveeveinereiecee e I
WNIOSKOAAWECA: ...cvvvvceveriieeecee et e
(imie i nazwisko)

ZAPOTRZEBOWANIE

na konieczng dostawe/ustuge/robote BUdOWIANG: .......cececuiiiviieicecet ettt et s et

(nazwa urzgdzenia, przedmiotu)
eI ZAKUPU: vttt ettt ettt s et et b et e et eaeete e s e aes eatesees e s et eseabeabesee et senbesteseet e e et ent et et see e nen e teneeraeren
szacunkowa warto$¢ ZzamoOWIeNia: .....cevveeeeevrneeveceeeeeeese e zt

(podpis wnioskodawcy)
Srodki zabezpieczono: .......ccocuvevveenaee.
Rozdziat: e

(Gtéwny ksiegowy)

Kod CPV s
Szacunkowa kwota netto .., zt
Kwotaw EURO s euro
Zamoéwienie do kwoty 130 000 zt

Wydatek z grupy ...

(Gtowny specjalista)

UWAET AYIrEKEOra ....c.eeececeieeceiceer e sesrcsnrsaessnssassesss sesassessnssassse sssassssssesssanssessnasssns snssanssessnassass sessasssnssnesnansses



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania
Zamowien publicznych

CzestoCchowWa, .....ccveeveiiieecece e
WhNIioSKOAAaWEa ......cvvveeeeecreerrerereieeeeeee e,
(imie i nazwisko)

ZAPOTRZEBOWANIE

NA KONIECZNG AOSTAWE/USTUZE: ..veivieiceietcteer ettt ettt et st et s ettt es et et e b b eas et bebate sbebsbeastaasebstesabessanasan

o Lo e Y0 Y o 1U A= - 1 oY SO OO PSSP
UZYEKOWANEEO PIZEZ c.vvevieiieeeeecie ettt et vt este st st st s e s e b s s ens W pokoju/sali c..cceueeeceeieeeeereee,
eI ZAKUPIU: et ettt ettt ettt s e st e et et et eas s eaeete s e aeaseseateseesesssaseasebesbestesessssseasas et aesars et ensateete st s eaenneasesesansernans

szacunkowa warto$€ ZzamoOWIeNIa: ....eeeeeeeeevverseeceeisieeee e zt

(podpis wnioskodawcy)
Srodki zabezpieczono: .......ccoceeeeeeennee.
Rozdziat:

(Gtéwny ksiegowy)

KodCPV e
Szacunkowa kwota netto .. zt
Kwotaw EURO e, euro
Zamoéwienie do kwoty 130 000 zt

Wydatek z grupy ...

(Gtowny specjalista)

UWaAET AYFrEKEOra ...t st cseesaessrssassessnsssaesessessassse sssassssssesssanssessnasssns sussanesessnnssans sessasssessnesnansses



Zatacznik nr 7
do Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych

Czestochowa, dn. ....cccceceeeveveccieeeeee e

(imie i nazwisko osoby dokonujgcej zamowienia)

Rozeznanie cenowe
Rozeznanie cenowe (telefoniczne, e-mailowe, strony internetowe)” do Zapotrzebowania

Z dnia e, , Wystawionego na Wniosek Pani/Pana ......c.cccuveeveveeeeeineerennineee e
na dostawe/ ustuge/ robote BUAOWIANG .........ccueeueveieiecie ettt sttt era s e sra st sn s
przeprowadzono W dniu .......ceeeeeeeeeennnn. WSrod ....ceeevenees firm:
R V7 AT T T o 41 O TSTR
Lo [ =3 OO OO SPT USRS
1<) ;€ MAI] i
€N (DFULLO/NELEO) ™ = oottt st ettt es st e s st snsas s snt s sas s eres
B =T AV V- 1 T o 1O
Lo [ <3 OSSOSO
1<) ;€ MAI] i
CN@ (BIUTEO/NETEO)" - oottt sttt sttt re ettt st et sea s ses et snanans
3. NGZWA TITMY: et ettt et ebectesaeeebbet et e b sbeebeensasaesbesbennnbeanes sbesteenseesaessensenneennes
TS, ittt ettt et ettt st e e e s e s bbb et ekt eb et ettt et e e e Rt e R e et e e st ne e e e e nbententes
1<) T =T 1 o 1| R
CNA (BIULEO/NETEO)" - oottt ettt s eee st sttt et ses e et sva s ses e et en s sea s sesesnaes
A, NAZWA FITMY . oottt et ebeete e esaesbe s e e e ebesbesresrsessseesbennsensestesseensersaesrrnns
TS, ittt ettt et st st st e e a e a et e a ek eb ettt ettt ettt e e e e ee st et seeseene et e e e e s
1 1<) T =T o o = 1| R
CENA (BIULEO/NETEO)" - oottt et et s eeeete et st e ee e essea e et er s ses e et en e seasanesennaes
Oferta najkorzystniejsza zostata Zt0Z0N@ PrZzZ: ......euveueecice ettt sre b earenreenes
.................................................................................. ZCENG woeeveeereeeeieereee e e ZE (Drutto/netto).
(podpis osoby dokonujgcej zamowienia) e

(podpis dyrektora)

*niepotrzebne skresli¢



